Miihendislik Boliimleri Staj Siireci (ve ekleri) ve Miihendislik Boliimleri Staj Ilkeleri,
Fakiilte Kurulu'nun 8 Mayis 2014 tarih ve 3/6 sayili karari ile kabul edilmistir.

Ogrencilerin staj yapmak i¢in izlemesi gereken adimlar asagida belirtilmistir:

1. Ogrenci, yapilacak staj tiiriine uygun bir isletme belirler.

2. Belirlenen isletmenin uygunlugunu kontrol etmek i¢in “Staj Yeri Tanitim
Formu” (EK-1) doldurularak Staj Komisyonu Baskanligindan onay alir.

3. Staj Komisyonu staj yerini uygun bulur ise, 6grenci staj yapilmasimnin
zorunlu oldugunu ve staj siiresince ilgili yasa geregince Is Kazasi ve Meslek
Hastalig1 primlerinin liniversitemizce 0denecegini belirten “Staj Zorunluluk
Belgesi’ni (EK-2), eger isletme isterse doldurup Staj Komisyonu Baskanligina
onaylatarak isletmeye iletir.

4. Ogrenci staj yapmak iizere kabul edildigini bildiren, staj kabul yazisini
isletmeden temin eder.

5. Ogrenci;

a. Staj kabul yazisi

b. Niifus Ciizdani fotokopisi,

c. Doldurulmus halde 2 adet “Staj Basvuru Formu” (EK-3),

d. 1 adet Taahhiitname (EK-4) belgesi: Is kazasi-meslek hastaligmin vukuu
halinde, Sosyal Sigortalar Kurumu’na 3 giinliik yasal siiresi i¢cinde bildirilmesi
icin, ig kazasi-meslek hastaligin1 ve buna iligskin tiim resmi belge ve tutanaklari

1 is giinii i¢inde B6liim Baskanima bildirmek zorundadir.



e. 1 adet Saghk Provizyonu Miistehakhgim Gosteren Belge. (EK-5) ( Belge
E-Devlet Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi'nden e-devlet sifresi ile giris
yapilarak ¢ikt1 alinarak hazirlanacaktir.) ile birlikte, staja baslama tarihinden en
gec 15 giin 6nce Staj Komisyonu liyelerine bagvurur.

6. Birden fazla staji artarda yapacak 6grenciler, Staj Basvuru Formuna, staj
yapacagi ikinci isletme bilgilerini de yazarlar. Forma “Staj Baslama Tarihi”
olarak ilk yapilacak stajin baslangi¢ tarihi, “Staj Bitis Tarihi” olarak da ikinci
stajin bitis tarihi belirtilir.

7. Staj Bagvuru Formunda bulunan “’komisyon onay1’” kesimi Staj Komisyonu
uiyelerinden birine imzalatildiktan sonra biitiin belgeler SGK girisleri yapilmak
tizere Bolim Sekreterligine teslim edilir. Staj Bagvuru Formu “Boliim Onay1”
kesimi Boliim Baskanligi adina Boliim Sekreteri tarafindan imzalanir.

8. Ogrenciler staja baslamadan ©6nce asagidaki belgeleri Béliim
Sekreterliginden teslim alir.

a. 1 adet Staj Bagvuru Formu (Staj Komisyonu ve Boliim Baskanligi tarafindan
onaylanmis hali)

b. 1 adet SGK Formu

9. Ogrenci “Staj Defteri” (EK-9), “Staj Degerlendirme Formu” (EK-10) ve
“Kurumun Stajyer Degerlendirme Anketi” (EK-11) ni boliim web sayfasi-
Staj Meniisiinden temin eder. Staj defteri 6n sayfasini doldurur, fotograf
yapistirir. Fotograf lizeri Boliim Bagkanliginca onaylanir.

10. Ogrenci, belirttigi staja tarihte baslar.



11. Staj esnasinda eger isyerinde staj iticreti Odeniyor ise “STAJ
UCRETLERINE I$SSSiZLiK FONU KATKISI BILGi FORMU” (EK-7)
ile tlicret odendigine dair banka dekontu ya da maas bordrosu, 6denmiyor
ise “STAJ UCRETI TALEP ETMEME BiLGI FORMU” (EK-6) doldurulup
ogrenci ve isletme yetkilisi tarafindan imzalanir. Ilgili formlar ve staj bitiminden
itibaren 2 isgiinii i¢inde, Boliim Bagkanligina teslim edilir. Boliim Bagkanlig,
O0deme yapilanlarin listesini en geg izleyen ayin ikinci gliniine kadar Dekanlik
Makamina bildirir.

12. Ogrenciler staj boyunca hazirladiklar1 onaylanmis “Staj Defteri” ile

onaylanmis “Staj  Degerlendirme Formu”nu  (EK-3) ve “Stajer
Degerlendirme Anketi”ni staj bitimini izleyen egitim doneminin en geg ilk 3
haftasi i¢inde boliim staj komisyonunun belirledigi juriye teslim eder.

13. Staj defteri Staj Komisyonu veya gorevlendirdigi Ogretim elemani
tarafindan degerlendirilir. Degerlendirme, yariyil baglangicindan itibaren en geg
iki ay1 i¢inde sonuglandirilir.

14. Degerlendirme sonucu sistem yetkisi olan Staj Komisyonu iiyesi
tarafindan OGUBS sistemine giris yapilmak suretiyle dgrenciye duyurulur.
Basarisizlik halinde staj tekrarlanir.

15. Ogrenci, degerlendirme ilanindan bir hafta iginde, Boliim Baskanligina,

itirazda bulunabilir. Boliim Bagkanlig1 bir hafta i¢inde nihai karar1 verir.



