STAJ DEFTERİ VE SUNUMU HAZIRLAMA KILAVUZU
Değerli Öğrencilerimiz,

Staj sürecinizde .pdf (Staj defteri) ve .ppt (Staj Sunumu) dosyası olarak hazırlayacağınız Staj türünüze göre (Laboratuvar veya İşletme) bulunması gereken asgari başlıklar şunlardır:
A.  GİRİŞ
 Tarihçe ve Kurumsal Yapı: İşletmenin kuruluşu, bağlı olduğu şirket/holding yapısı.

1. İşletme Türü: Sermaye yapısı (A.Ş., Ltd. Şti. vb.) ve endüstrideki konumu.

2. Yönetsel Organizasyon: Departmanlar arası hiyerarşiyi gösteren organizasyon şeması.

3. İnsan Kaynakları: İşletmede çalışan mühendis (kimya vd.), teknisyen, işçi ve idari personel sayıları.

4. Faaliyet Alanı: İşletmenin kaynakları, sermaye yapısı ve üretilen ürün yelpazesi.
B. İŞLETMEYE AİT TEORİK VE UYGULAMALI BİLGİLER

LABORATUVAR stajında (Staj 1)
1. Laboratuvar Organizasyonu: Laboratuvar içi birimlerin işleyiş şeması.

2. Enstrümantasyon: Mevcut cihazların isimleri, kullanım amaçları ve çalışma prensipleri.

3. Metodoloji: Numune alma yöntemleri, standart çözeltilerin ve numunelerin hazırlanış süreçleri.

4. Analiz ve Hesaplama: Sürekli yapılan analiz yöntemleri ve sonuçların hesaplanması .
5. Standartlar ve Raporlama: Analizlerin dayandığı standartlar (TSE, ISO, ASTM vb.) ve sonuçların raporlanma süreci.

6. Ar-Ge Faaliyetleri: Varsa bu birimde yürütülen faaliyetler.
İŞLETME Stajında (Staj 2, Staj 3)
1. Yer Seçimi Analizi: Tesisin kurulduğu bölgenin lojistik ve teknik açıdan belirlenme kriterleri.

2. Proses İncelemesi: Hammadde girişinden ürün çıkışına kadar gerçekleşen tüm fiziksel/kimyasal süreçler ve tepkimeler.

3. Akış Diyagramı: Tüm süreci kapsayan teknik akış şeması veya blok diyagram.

4. Mühendislik Hesaplamaları: Tesisteki temel birimlerden (reaktör, fırın, distilasyon kolonu, kurutucu vb.) en az biri için detaylı Kütle ve Enerji Denklikleri.

5. Ekonomik Analiz: Birim maliyet hesabı, işletme giderleri, karlılık çalışmaları ve enerji tasarrufu analizleri.

6. Proses Kontrol: Tesisteki kontrol birimlerinin (ölçüm cihazları, otomasyon sistemleri) tanıtımı.

7. Kalite Güvence Sistemleri:  Tesisin sahip olduğu (TS EN ISO 9001:2008 Kalite Yönetim Sistemi, ISO 17025 Ölçüm Belirsizliği, TS EN /ISO 22000 Gıda Güvenliği Yönetim Sistemi) hakkında bilgi ve bunların uygulamaları.
8. Sürdürülebilirlik ve Çevre*: Birleşmiş Milletler Sürdürülebilir Kalkınma Amaçları ile uyumlu olarak sürdürülebilirlik çalışmaları (İşletmenin atık yönetimi stratejileri, su ve enerji tasarrufu yöntemleri, karbon ayak izini azaltma çalışmaları, TS EN ISO 14001 Çevre Yönetim Sistemi uygulamaları, TS EN ISO 45001 İş Sağlığı ve Güvenliği Yönetim Sistemi uygulamaları) 
            *Bu başlık için işletmelerin sürdürülebilirlik raporlarının incelenmesi tavsiye olunur. 
NOT: Yukarıdaki istenilen bilgiler haricinde ek olarak; Laboratuvar ve İşletme Staj defterinde, “Haftalık Staj Özeti” kısmına “günlük olarak yapılan işleri” yazmanız gerekmektedir. Her bir haftalık kısmı çıktı alarak sorumlu amire imzalatmayı unutmayınız. 
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